
中国人民大学云盘使用管理办法 

（2019-2020 学年第 15 次主任办公会讨论通过） 

第一条  云盘为我校的移动办公提供流畅的文档访问

和分享使用体验。为加强我校校园云盘（下文简称“云盘”）

的管理与维护，规范云盘使用，确保云盘的稳定运行及信息

安全，特制定本办法。 

第二条  云盘提供教学与科研资源数据文档的同步、共

享与管理，团队协作等云存储服务。信息技术中心负责云盘

的管理和系统运行维护，供校内各部门和学院申请使用。 

第三条  以部门为单位根据工作需要提出申请，由信息

技术中心统一进行分配。申请部门对其所申请云盘的管理和

使用负责。申请人作为该单位的云盘管理员，负责单位内部

云盘空间分配、权限划分、安全防范等。 

第四条  云盘实行实名制管理方式，使用者须妥善保管

个人云盘的账号与密码。如因个人账号和密码被盗造成的一

切损失，由本人承担。 

第五条  各使用单位须遵守相关法律法规，确保上传资

料的合法合规性。不得上传或传播任何违法违规或侵权资料，

不得利用本系统进行任何违法或不正当的活动。如因国家执

法工作需要，信息技术中心根据有关法规提供技术支持和协

助。 



第六条  对于有违反国家法律法规或学校管理规定的

行为，或因主观或客观原因给云盘的正常运行带来不利影响

或后果的使用单位，一经查实，信息技术中心有权随时中断

或终止该单位云盘的使用权限，并上报学校对相关违规行为

进行处理。 

第七条  云盘系统无法提供历史文件恢复功能。各使用

单位应具有云盘使用风险意识，做好日常重要文件的备份，

避免数据丢失。 

第八条  本办法自发布之日起施行，由信息技术中心负

责解释。 


